
ROMANIA
JUDETUL ALBA

COMUNA SCARISOARA
PRIMAR

Cornuna Scarisoara,sat Scarisoararnr.205
e-mail scarisoaraprimaria@gmail.com

privind constituirea comisiei de inventariere a patrirnoniului comunei ,a

comisiei de casare si receptie a materialelor pentru anul 2021'

Primarul comunei Scarisoara , judelul Alba;
Avand in vedere referatul w.5746122.1I.2021, emis de Comparlimentul financiar contabil-

prin inspector superior Danciu Viorica,privind necesitatea constituirii comisiei de i,nventariere .casart:

,i r...pii. a elementelor de natura activelor,datoriilor si capitalurilor proprii in conc'ordanta clt

prevederile Legii nr.82l1 991si a Ordinului m.286112009:

Luand in considerare Prevederile:
- art. j si art. g din Legea contatilitatii nr. 82 I I99l republicatd, cu modif,tcdrile si completdrile

ulterioare prin care uiitatile au obligatia sa efectueze inventarierea generala a elementelor de active si

de pasiv dejinute la inceputul activitatii , cel putin o data pe an pe parcursul functionarii lor.

- Ordinul Ministrului Finanteior publice *. zsOt I 2009 (pct.2 si 7)pentru aprobarea Normelor privincl

orgafirzareasi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si cepitalr'rriior proprii:

- Ordonanta Guvenrului nr. 81 I 2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in

patrimoniul institutiilor publice,cu modificdrile si completdrile ulterioare'

- art.5 din Hotararea Guvernulut m.392114.05.2020, privind aprobarea Norrnelor te,hnice pentrtl

intocmirea inventarului bunurilor care alcatuiesc domeniu public al comunelor,oraselor. mr-u-ricipiilor si

judetelor,
- Dirporitiiie art.155 alin.(5) lit.d) din oUG nr.57l2org privind Codui Adnrinistrati''r.cu moclificdrile si

completdrile ulterioare.
ir.i.*eiul art.I96 alin.(1) lit.b) din OUG nr,5712019 privind Codul Administrativ.,:u modiflcdrile sr

completdrile ulterioare :

DISPUNE:

Art.tr. Se constitlie comisia de inventariere a patrimoniului comunei,a comisiei de receptie si casare

a elementelor de activ si pasiv,pe anul202I, iflut. in proprietatea publicd si privatli a cotnlttrei

Scdrisoara, in utmaloarea componenta;
pRESEDINTE - Pasca Gheorghe Dumitru - viceprimarul comunei Scdrisoara

SECRETAR - Chira Eugenia - referent superior Primaria Scdrisoara

MEMBRII - Suciu Maria - inspector principal Primaria Scdrisoara

- Petruse Mariana-referent superior Primaria Scdrisoara

- Pasca Lucia Ancuta- inspeetor principal Primaria Sc[risoara

Art.2.In timpul procesului de casare, compartimentul financiar -contabrl avrzeazd:

u) d*.,*"ntele Cere au stat labazaactiunii de scoatere din functiuneifolosinta" valoritlcarea si

declasare/casare a bunurilor;
b) nota privind propunerile de scoatere, valorificarea si casarea activelor fixe amortizate si

propun.ril. de scoatere din functiune, vaiorificarea, declasarea si casarea bunurilor rnateriale'

altele decat active fixe;
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c) nota privind propunerile de scoatere din functiune, valorificarea sall casarea aclivelor tlxe

neamortizate integral,
Art.3. Comisia de casare are urmatoarele atributii:
a) verifica listele cu propunerile de scoatere din functiune a bunului in sensul dr: a costata

existenta avizelor si aprobarilor necesare conform legii;
b) verifica in teren bunurile propuse a fi scoase din functiune in cedelea constatarii existentei

bunurilor, daca acestea pot fi valorificate integral sail necesita casare si valorificare:l ulterioara

a componentelor acestora;

c) centralizeaza listele cu activeie fixe si bunurile materiale altele decat activele fixe proptrse

pentru scoaterea din functiuneificare si casare si le inainteazaspre aprobare primarului;

d) intocmeste lista cu bunuri care se afla in stare do functionare si care nu mai sunt necesare

institutiei, cu propunerea de disponibilizare a acestora catre alte institutii, lista care va f-i

aprobata de primar;
.) - uu intocmi raport de specialitate catre Consilir.rl local pentru : aprobarea listei de br-urr-rri

apartinand domeniului public care se propun a fi scoase din functiune, in vederea trecerii

acestora din domeniul public in domeniul privat al comunei Scarisoara si aprobar,:a scoaterii

din functiune a bunurilor trecute in domeniul privat, precum si a bunurilor existente in

domeniul privat al localitatii. De asemenea apropa documentatia privind modalitatea de

valorificare prin iicitatie a bunurilor scoase din functiune, pentru care se propune vauzarea 1or

integrala si aprobarea casarii bunurilor care nu au fost valorificate integral pritt vanzat'e.

urmand a fi dezmembrate, precum si a bunurilor care se propun direct pentru casare. datorita

starii in care se afla.
Art.4. Nerespectarea prevederilor prezentei dispozitii atrage dupa sine sauctionarea

pErsoanelor vinovate in conditiile legii, administrativ, material, contraventional sau penal dupa

cM.
Art.S" Comisia de casare isi va desfasura activitatea dupa incheierea plocesr-rlui de jnventariere

anuald.
Art.5. Atributiile comisiei de inventariere a patrimoniului comunei Scarisoara si de receptie a

materialelor sunt stabilite in Anexa nr.1 parte integrpnta laprezenta dispozitie.

Art.7. Lucrdrile de inventariere se vor efectua in perioada ll r:r.;i*it:bl'i,:-.il':'Jl*'.' elr":,..'.:rr:l'.:'

Zii::. urmand cerftrahzarea si finalizarca tuturor lucrarilor de inventariere .intoctnirea

procesului verbal privind rezultatele inventarierii pana Ia data de 30.12.2021. inaintat'ea

icestuia cu avizul compartimentului financiar contabil - ordonatorului de credite.

Art.8. Incepand cu data intrarii in vigoare a prezentei dispozitii ,orice alte dispozitii contrare

isi inceteaza efectele.
Art.9. prezerrta dispoziiie poate fi contestatd potivit prevederilor Legii coutenciosr-tlrti

administrat:r nr.55412004 , cu modificdrile 9i completdrile ulterioare.

Art.L0" Cu aducerea 1a indeplinire a sarciniior din prezenta dispozitie se incfedinteaza

persoanele desemnate \a art.I din prezenta.

Art"L1 prczentase comunica prin grija secretarului general al comunei Scarisoara,ttrmatorilorl

1. Institlrtiei Prefectului Alba
2. Membrilor comisiei desemnati laafi.\
3 . Avizier local/site-ul primarieiwwr,v'scarisoara.ro

S carisciara la 22. 1 1 .2021

neaza pentru le gai itate

r general (tomllrta
Contrase

o
i)

PzuMAR,

e\*ffi.Q\J-
. .4(BA5r/vu exp.4

Sofia Tartarian



AIVEXA NR.1 ILA DISPOZITIA PRIMARULUI NR. 108/2021
ATRIBUTIILE COMISIEI DE INVENTARIERE

Principalele mdsuri organizatorice care trebuie luate de cdtre comisia de inventariere
sunt urmdtoarele:

a) inainte de inceperea operaliunii de inventariere sd ia de ia gestionarul rdspunzdtor c1e

gestiunea bunurilor o declaralie scrisd din care sd rezulte dacd:
- gestioneazd bunuri qi in alte locuri de depozitare;
- in afara bunurilor entitSlii respective are in gestiune qi alte bunuri apar{inAnd terlilor"

primite cu sau fdrd documente;
- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a cdror cantitate ori valoare are cunoqtinld;
- are bunuri nereceplionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-all intocmit

documentele aferente:
- a primit sau a eiiberat bunuri fbrd documente iegale;
- detine numerar sau alte hdrtii de valoare rezuLtate dtnvdnzarea bunurilor aflate in gestiunea

SA;

- are documente de orimire-eliberare care nu au operate in evidenla gestiunii sall care uu

au fost predate la contabilitate.
De asemenea, gestionarul va menliona in declaraiia scrisd felul, numdrul gi data ultimulLri

document de intrare/ieqire a bunurilor inldin gestiune.
Declaralia se dateazd qi se semneazdde cdtre gestionartil rdspunzdtor de gestiunea bunurilor

gi de cdtre comisia de inventariere. Semnarea deciaraliei de cdtre gestionar se face in f-a{a

comisiei de inventariere;
b) sd identifice toate locurile (incaperile) ?n care existd bunuri ce urmeazd a fi inventariate:
c) sd asigure inchiderea qi sigilarea spaliilor de depozitare, in prezenla gestionarului. ori de

cAte ori se intrerup operaliunile de inventariere gi se pdrdseqte gestiunea.
Atunci cdnd bunurile supuse inventarierii, gestionate de cdtre o singurd pe;:soand. sunt

depozitate in locuri diferite sau gestiunea are mai multe cdi de acces, membrii c,omisiei care

efectueazd. inventarierea trebuie sd sigileze toate aceste locuri qi c[ile 1or de acces. cu excep]ia
locului in care a inceput inventarierea, care se sigiieazd numai in cazul cAnd inventaLierea nu se

termind. intr-o singurb. zi. La reluarea lucrdrilor se verificd dacd sigiliul este irLtact; in caz

contrar, acest fapt se va consemna intr-un procesrverbal de constatate, cate se semneaz[ de

cdtre comisia de inventariere qi de cdtre gestionar, llrdndu-se mdsulile corespunzdto;are.

Documentele intocmite de comisia de inventariere rdmAn in caclrul gestiunii in"uentariate in
iocuri special amenajate (fiqete, casete, dulapuri etc.), incuiate gi sigilate. Pregedintele comisiei
de inventariere rdspunde de opera{iunea de sigilare;

d) sd bareze gi sa semneze, la ultima opera{iune, fiqeie de magazie, menlionAnd data la care s-

au inventariat bunurile , s6, vizeze documentele care privesc intrdri sau ieqiri de bunuri. existeute
in gestiune, dar neinregistrate, sd dispund inregistrarea acestora in fige1e de magazie ;i predarea

ior 1a contabilitate, astfel incAt situalia scripticd a gestiunii sd reflecte realitatea;
e) sd verifice numerarul din casd qi sd stabileascd $uma incasdrilor din ziua curentd. solicitAnd

depunerea numerarului 1a casieria entit[lii (la gestiunile cu vAnzare cu amdnr:ntul);
i) sd controleze dacd" toate instrumentele gi aparatele de mdsurd sau de cAntiLrire au fbst

verificate gi dacd sunt in bund stare de funclionare;
g) in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data pi ora fixate pentnt incepelea

operaliunilor de inventariere, comisia de inventariere sigiieazd gestir"rnea gi comunicd aceasta

ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligalia gestion[rii entitaqii. conform
procedurilor proprii privind inventarierea. Aceste persoane au obliga{ia sd ?1 inr:uno$tin{eze
imediat, in scris, pe gestionar despre reprogramarea inventarierii ce trebuie sd se efectueze.

indicdnd iocul, ziua qi ora fixate pentru inceperea operaliunilor de inventariere.

fost



Dacd gestionarul nu se prezintd nici de aceastd da1.5la locul, data qi ora'fixate. irLventarierea
se efectueazd de cdtre comisia de inventariere in prezenlareprezentantului sdu legal sar.r a altei
persoane, numitd prin decizie scris6, care sd il reprezinte pe gestionar.

Pentru desfigurarea corespunzdtoare a inventalierii este indicat, dacd este posibil. sd se

sisteze opera{iunile de intrare-iegire a bunurilor supuse inventarierii, lu6ndu-s: din timp
mdsrnile corespunzdtoare pentru a nu se stdnjeni ptocesul normal de livrale sau de prinrile a
bunuriior.

Dacd opera{iunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu pot fi suspendate, trebLrie creatd cr

zonllarnpon in care sd se depoziteze bunurile primite in timpul inventarierii sau din care se pot
expedia bunurile la clienli, operaliunile respective efectuAndu-se numai in prezenla comisiei de
inventariere, care va men{iona pe documentele respective "primit in timpul inventarierii" saLr

"eliberat in timpul inventarierii", dupd caz, in gcopul evitdrii inventarierii dLrble sau a
omisiunilor.

Pe toatd durata inventarierii, programul qi perioada inventarierii se afi.qeazl.la loc vizibil.
Inventarierea imobilizdrilor necorporale se ef,ectueazd prin constatarea e;<istenler gi

apartenenlei acestora la entitdlile delindtoare, iar in cazul brevetelor, licenlelor. rldrcilor cle

fabricd. gi al altor imobilizdri necorporale este necesard dovedirea existenlei acestora pe baza
titiurilor de proprietate sau a altor documente juridice de atestare a unor drepturi legale.

Inventarierea terenurilor se efectueazd. pe baza documentelor care atestd dreptLrl de
proprietate ai acestora qi a altor documente, potrivit negii.

Cladirile se inventariazd. prin identificarea lor pe baza titlurrlor cle proprietate qi a dosanrlr,ri
tehnic al acestora.

Construcliile qi echipamentele speciale cum sunt: releleie de ener:gie electricd, tennicd. gaze.
apd,, cana7, telecomunicalii, cdile ferate gi altele similare se inventartazd potrlit regulilor
stabilite de de{indtorii acestora.

imobilizdrile corporale care in perioada inventarierii se afld in afara entitdlii (vapoare.
locomotive, vagoane, avioane, autovehicule etc.), plecate in cursd de lungd durata. rnaginiie de
forla qi utilajele energetice, maqinile, utilajele qi instalaliile de lucru, aparatele qi instala{iiie de
mdsurare, control gi reglare qi mijloacele de transport date pentru repara\it in afala entitatii se
inverrtartazd inaintea ieqirii lor temporare din gestiunea entitalii sau prin confinnare scrisd
primitd de la entitatea unde acestea se gdsesc, potrivit procedurilor pr:oprii aprobate.

In listele de inventariere a imobilizarilor necorporaie qi corporale, aflate in curs cle execr-r{ie.
se menlioneazd. perfiru fiecare obiect in pafte, pe \aza constatdrii Ia faI,a iocului: denuiuirea
obiectului qi valoarea determinatd potrivit stadiului de execu{ie. pe baza valorii din
documentatia existentd (devize), precum gi in funclie de volumul lucrlrilor realiz:.ate la clata
inventarierii. Materialele qi utilajele primite de la beneficiari pentru montaj qi neincorporate iir
lucrdri se inventariazd separut.

Investiliile puse in funcliune total sau parJial, cdrora nu li s-au intocmit formele de
inregistrare ca imobilizdri corporale, se inscriu in liste de inventariere distincte. De aseirrenea.
Iucrf,rile de investilii care nu se mai execut6, fiind sistate sau abandonate, se inscriu in liste de
inventariere distincte, menlionAndu-se cauzele sistbrii sau abandon[rii, aprobarea de sistarc. ori
abandonare qi mdsurile ce se propun in legdturd cu aoeste lucrdri.

Stabilirea stocurilor faptice se face prin numdrare,, cdntdrfue, mdsnrare sau cubare. dupa caz.
Bunurile aflate in ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj, acest hicm urmAnd a t-l

menlionat ;i ?n listele de inventariere respective.
La lichidele a cdror cantitate efectivd nu se poate stabili prin transvazarc gi r.rldsurare.

conlinritul vaselor - stabilit in funciie de volum, densitate, compozilie etc. - se v,:rif-rca plin
scoaterea de probe din aceste vase, linAndu-se seama de densitate, compozilie gi de alte
caracteristici a1e lichideior, care se constatd fie organoleptic, fie prin mdsr,rrare saLr plobe cle

laborator, dupdcaz.



Materialele de masd ca: ciment, olel beton, produse de carier[ gi baiastierd, produse agricole
qi alte materiale similare, ale cdror cdntdrire qi mdsurare ar necesita cheltuieii imporrante sall ar
conduce la degradarea bunurilor respective, se pot inventaria pebazd.de calcule tehnice.

In listeie de inventariere a materialelor prevdzute la alineatele precedente se men{ioneazd.
modul in care s:a fdcut inventarierea, precum gi datele tehnice care au stat la baza calculelor
respective.

Bunurile din domeniul public ai statului qi al unitdlilor administrativ-teritorirale. date in
administrare, concesionate sau inchiriate instituliilor publice, societdlilor/companiilor na{ionale
gi regiilor autonome potrivit legii, se inventaiaza gi se inscriu in listele de inventariere clistincte
in cadrul acestor unitali.

Bunurile aflate asupra angajalilor la data inventarierii (echipament, cazarmarnent. scr-rie.
unelte etc.) se inventartazd gi se trec in liste de inventariere distincte, specificAndu-se
persoanele care rdspund de pdstrarea lor. in cadrul evidenlierii acestora pe formalii gi locLrri cie
muncd, bunurile vor fi cerfirahzate qi comparate pu datele din evidenla tehnico-operatir;d.
precum gi cu cele din evidenla contabild.

Bunurile cu un grad mare de perisabilitate se inventariazd cu prioritate. fbld a se stdnjeni
consumul/c omer cializarea imedi atd a acestora.

Comisia de inventariere are obligalia sd contloiqze toate locurile in care pot e>lista bunuri
care trebuie supuse inventarierii.

Toate bunurile ce se inventanazd se inscriu in listele de inventariere. care trebLrie sd se
intocmeascd pe locuri de depozitare, pe gestiuni qi pe categorii de bunuri.

Bunurile existente in entitate gi aparfindnd altor entitali (inchiriate, in leasing, in concesiune.
in administrare, in custodie, primite ?n vederea vdnzfuii in regim de consignafie, spre prelucrare
etc.) se rnverftariazd qi se inscriu in iiste de inventariere distincte. Listele de inventar:iere pentrr-r
aceste bunuri trebuie sd conlind informalii cu privire la numdrul gi data actului rJe predare-
primire qi ale documentului de livrare, precum qi alte informa{ii utile.

Listeie de inventariere cuprinzdnd bunurile aparfinAnd te4iior se trimit qi persoanei fizice sau
juridice, romdne ori strdine, dup6. caz, cdreia ii aparJin bunurile respective, in ter.men de cei
mult 15 zlle lucrdtoare de la terminarea inventarierii, urmAnd ca proprietarul bunurilor sd
comunice eventuaiele nepotriviri in termen de 5 zile lucrdtoare de la primirea listelor de
inventariere

in caz de nepotriviri, entitatea delindtoare este obligata si clarifice situalia rlit.erenlelor'
respective gi sd comunice constatdrtle sale persoanei fizice sau juridice cS.reia ii aparlin
bunurile respective, in termen de 5 zile iucrdtoare de la primirea sesizdrii.

Pentru burrurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fbra migcare ori greu vandabile.
comenzi in curs, abandonate sau sistate, precum gi pentru creanlele qi obiigaliile incerte ori in
litigiu se intocmesc liste de inventariere distincte sau situalii analitice separate, dripa caz.

Determinarea stocurilor faptice se face astfel inctl sd se evite omiterea ori inverLtarierea de
doud sau de mai multe ori a aceioragi bunuri.

Inventarierea lucrdrilor de modemizare nefinalizate sau de repara{ii ale clddirilor.
instalaliilor, maqinilor, utiiajelor, mijloacelor de tlansport gi ale altor bunuri se f-ace prin
verificarea lafala locului a stadiuiui fizic al lucrdrilor. Astfel de lucrdri se consemreazh intr-o
lista de inventariere distinctd, in care se indicd denrumirea obiectului snplrs moclemizdrii sau
reparaliei qi valoarea determinatd potrivit costuiui de deviz qi ceiui efectiv al lticrdrilor
executate.

Creanle1e gi obligaliiie fa!6 de terJi sunt supuse verificdrii qi corrfirmdriipebaza. extlaselor
solduriior debitoare gi creditoare ale conturilor de crean{e gi datorii care de{in ponderea valoricd
in totairil soldurilor acestor conturi, potrivit "Extrasului de cont" (cod 14-6-3) san ilmctajelor
reciproce scrise. Nerespectarea acestei proceduri, p{ecum gi refuzul de confirmale constiir-ric
abateri delaprezentele norme gi se sanc{ioneazd potrivit 1egii.



Disponibilita{ile bdnegti, cecurile, cambiile, biletele 1a ordin, scrisorile de garan!ie"
acreditiveie, ipotecile, precum qi alte valori aflate in casieria entitdlilor se inventarrazd in
conformitate cu prevederile legale.

Disponibilitd.lile aflate in conturi la bdnci sau la unitAiile Trezoreriei Statului se inventariazd
prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din cc'ntabilitatea
entitalii.

In acest scop, extrasele de cont din ziuade 31 decembrie sau din ultima zi banc'arE. puse 1a

dispozilie de institu{iile de credit gi unitdiiie Trezoreriei Statului, vor puda gtampila oficiala a

acestora.

Disponibilita{iie in lei qi in valutd din casieria entitalii se inventariazd,in ultima zi lucrdtoare
a exerciliului financiar, dupd inregistrarea tuturor operaliunilor de incasdri qi plali privind
exerciliul respectiv, confruntAndu-se soldurile din registrul de casd cu monetarul gi ci"r cele din
contabilitate.

Inventarierea titlurilor pe termen scurt gi lung se efectueazl, pe baza documerntelor care
atestd de{inerea acestora (registrul aclionariior, documente care au stat \a baza achizi{iei saLr

primirii cu titlu gratuit) cu respectarea legisla{iei in vigoare.
Inscrierea in listele de inventariere a mdrcilor poqtale, a timbrelor fiscale, a tichetelol cle

cdldtorie, a tichetelor de masd, a tichetelor cadou, a tichetelor de creq[, a tichetelor de vacan!6.
a bonurilor cantitdfl fixe, a biletelor de spectacole, de intrare in muzee" expozilii gi altele
asemenea se face la valoarea lor nominald, cu exceptia timbrelor cu valoare filatelicd. Pentlr-r
bunurile de aceastd naturd, constatate fbrd utilitate (expirate, deteriorate), se intocmesc liste de
inventariere distincte.

Pentru toate celelalte elemente de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor ploprii" cLr

ocazia inventarierii, se verificE rcahtatea soiduriior oonturilor respective, iar pentru cele af-late
la ter{i se fac cereri de confirmare, care se vor ataga la listele respective clr,rprd primirea
confirmdrii.

Pe ultima fila a listei de inventariere, gestionarul trebuie sd menlioneze dacd toate br-rnurile qi

valorile bdnegti din gestiune au fost inventariate gi consemnate ?n listele de inventariere in
prezen\a sa. De asemenea, acesta menlioneazd dacd are obiectii cu privire la modr,rl de
efectuare a inventarierii. in aeest caz, comisia de inventariere este obligata sii analizeze
obiecliile, iar concluziiie la care a ajuns se vor menliona la sfdrgitr"rl listelor de inventariere.

Listele de inventariere se semneazd pe fiecare fila de cf,tre preqedinteie gi memb.rii comisiei
de inventariere, de cdtre gestionar, precum gi de cdtre specialiqti solicitali de cdtre pregedintele
comisiei de inventariere pentru participarea la identificarea bunuriior inventariate.

fn cazuT gestiunilor coiectivelc.t rr.ui mul{i gestionari), listele de inventariere se semneazd de
cdtre to{i gestionarii, iar in cazul preddrii-primirii gestiunii, acestea se semneazd. aI.AI de ciLtre
gestionarul preddtor, cdt gi de cdtre cel primitor.

Completarea listelor de inventariere se efectupazd fie folosind sistemul inionnatic de
prelucrare automatd a dateior, fie prin inscrierea elementelor de active identificate. tlLa spaiii
libere gi fbid qtersdturi, conform procedr-rrilor interne aprobate.

Listele de inventariere utilizate sunt cele prezefltate ca model in a&gge nr. 3 1a OrdinLrl
ministrului economiei gi finanlelor q{".3.i1?2008 privind documentele financiar-contabile.

Inventarierile parJiale, precum gi inventarierilo efectuate in cursul anulr-ri. atr-urci cdnd
entitatea efectueazd mai multe inventarieri, se efectuaazd cu respectarea prezentelor norme. mai
pulin completarea "Registrului-inventar" (cod I4-1-2), care se efectueazd cu ocazia
inventarierii anuale.

Rezultatele inventarierii se stabilesc prin colnparal'ea datelor constatate faptic gi ir-rscrise in
listele de inventariere cu cele din evideirla tehnico-operativd (fiqele de maga:zie) gi din
contabilitate.



inainte de stabilire a rczultatelor inventarierii se procedeazd.Ia o analiza a tuturor stocnlilor
inscrise in figele de magazie gi a soldurilor din contabilitate pentru bunurile jinventariate.

Erorile descoperite cu aceast[ ocazie trebuie coreotate operativ, dupd cale se procedeazd,Ia
stabilirea rezultatelor inventarierii prin confruntarea cantitdlilor consemnate iu listele de
inventariere cu eviden{a tehnico- operativd pentru fiecare pozilte.

Evahiarea, cu ocazia inventarierii, a elementelor de natura activelor, datoriilor qi

capitalurilor proprii se face potrivit prevederilor regJementdrilor contabile aplicabil,e. precr-rn-r $i
a1e prezentelor norme.

Evaluarea se va efectua cu respectarea principiului permanenlei metodelor, potrivit cdruia
modelele qi regulile de evaluare trebuie men{inute, asigurdnd comparabilitatezL in tinip a
infonna{ii1or contabile.

In cazui ?n care se constatS. cd valoarea de inventar este mai rnare decAt valoarea clr care
acesta este evidenliat in contabilitate, in listele de inventariere se inscriu .va1orile din
contabiiitate.

in cazul in care valoarea de inventar a bunuriior este mai micd decAt valoarea din
contabilitate, in iistele de inventariere se inscrie valearca de inventar.

Pentru elementele de natura activelor la care s-au constatat deprecierr, pe baza listelor de
inventariere intocmite distinct comisia de inventariere face propuneri de ajustdri pentru
depreciere sau ajust6ri pentru pierdere de valoare, dupd caz, ori de inregistr:are a Llnor
amortrzdn supiimentare (pentru deprecierile ireversibile ale imobilizdrllor amortizabile). acolo
unde este eazul, ardtdnd totodatd cauzele care all determinat aceste deprecieri.

Pentru toate plusurile, lipsurile qi deprecierile constatate 1a bunuri" preclun gi pentru
pagubele determinate de expirarea termenelor de prescriplie a creanlelor sau din alte cauze.
comisia de inventariere solicitd explicaiii scrise de la persoaneie care all rdspuriderea
gestiondrii bunurilor, respectiv a urmdririi decontdrii creanlelor.

Pe baza expiicaliilor primite qi a documentelor anahzate, comisia de inventariere stabileqte
natura lipsurilor, pierderilor, pagubelor qi deprecierilor constatate, precum qi naturin plr-rsnrilor.
propun6nd, in conformitate cu dispoziliile iegale, modul de regularizate a difererrielor dintt'e
datele din contabilitate gi cele faptice, rezultate in urma inventarierii.

in situalia constatdrii rrnor plrsuri in gestiune, bunurile respective se evalueazd potrir,it
regiement5.rilor contabile aplicabile.

In cazul constatdrii unor lipsuri imputabile in gestiune, administratorii trebuie sd iilputd
persoanelor vinovate bunurile lipsd la valoarea 1or dp inlocuire.

Prin valoare de inlocuire, in sensul prezentelor norme, se inlelege costul de achizilie ai nnui
bun cu caracteristici gi grad de uzurd similare celui lipsd in gestiune la data constatiilii pagr"rbei.
care cuprinde prelul de cumpdrare practicat pe piald, la carc se adaugd taxele ner,:cuperabile.
inclusiv TVA, cheltuielile de transport, aprovizionare gi alte cheltriieli, accesorii rlecesafe
pentru punerea in stare de utilitate sau pentru intrarea in gestiune a bunului respecliv. in cazLrl

brinurilor constatate lipsd, ce urmeazd a fi imputate, care nu pot fi cumpdrate de pe piala.
valoarea de imputare se stabilegte de cdtre o cornisie formatd din specialigti in domeniul
respectiv.

La stabilirea valorii debitului, in cazurile in care lipsr"rile in gestir-ine nu sunt considerate
infi'acliuni, se are in vedere posibilitatea compensdrii lipsurilor cu eventualele phrsuri
constatate, dacd sunt indeplinite urmdtoarele conclilii :

- sd existe riscul de confuzie intre sodurile aceluiaqi bun material, din cauza asemdndrii in
ceea ce priveqte aspectul exterior: culoare, desen, model, dimensiuni. ambalaj sau alte
elemente;

- diferenlele constatate in plus sau in minus sd se refere la aceeagi perioadd de gr:stiLrne gi la
aceeagi gestiune.



Nu se admite compensareain cazurile in care s-a ficut dovada cd,lipsurile rlonstatate la
inventariere provin din sustragerea sau din degradarea bunurilor respective datorata vinova{iei
persoanelor care rdspund de gestionarea acestor bunuri.

Listele cu softurile de produse, mdrfuri, ambalaje qi alte valori materiale care intrunesc
condiliiie de compensare datoritd riscului de confuzie se aprobd anual de cdtre administratori.
ordonatorii de credite sau persoana care are obligalia gestiondrii gi servesc pentru uz intern in
cadrul entitAfllor respective.

Compensarea se face pentru cantitAli egale intre plusurile qi iipsurile constatate.
Pentru pagubeie constatate in gestiune rdspund persoanele vinovate de producerea 1or.

Imputarea acestora se face la valoarea de inlocuire, aga cum a fost definitd in prezentele nomre.
Rezuitatele inventarierii se inscriu de cdtre comisfa de inventariere intr-un procesl-verbal.
Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie sd conlind, in principai, urmdtoarele

elemente: data intocmirii, numele qi prenumele mernbrilor comisiei de inventariere,. numdrul $idata deciziei de numire a comisiei de inventariere, gestiunea/gestiunile
inventariatd/inventariate, data inceperii qi terminirii operaliunii de inventariere. rezultatele
inventarierii, concluziiie gi propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor qi ale lipsuri or
constatate gi persoanele vinovate, precum qi propuneri de mdsuri in legdturd cn acestea.
volumul stocurilor depreciate, fird miqcare, cu miqcare lentd, greu vandabile, fhrd cleslacere
asiguratd qi propuneri de mdsuri in vederea reintegldrii lor in circuitul economic. propuneri cle
scoatere din funcliune a imobilizdrilor corporale, respectiv din evidenld a ir:nobilizarilor
necorporale, propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar gi
declasare sau casare a unor stocuri, constatdri privind pdstrarea, d,epozirarea, oonservarea.
asigurarea integdtalii bunurilor din gestiune, precum qi alte aspecte legate de activitatea
gestiunii inventariate.

Propunerile ouprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezintb,. in termen cle
7 z|\e lucrdtoare de la data incheierii operaliunilor de inventariere, orclonatorului de credite ,

Acesta, cu avtzul conducdtorului compartimentullri finalciar-contabil qi al conducdtorului
compartimentului juridic, decide asupra solulioredrii propunerilor fdcute, cll l.especrarea
dispoziliilor legale.

"Registrui-inventat" (cod I4-I-2) este un document contabil obligatoriu in care se inscriu
rezultatele inventarierii elementelor de natura acfivelor, datoriilor gi capitaluriior propr.ii.
grupate dup5" natura lor, conform posturilor din biian!.

Elementele de natura activelor, datoriiior gi capitalurilor proprii inscrise in registrul-inventar
au,Iabazd listele de inventariere, procesele-verbale de inventariere gi situaliile anaiitice. dLrpa
caz, catejustifioa conlinutul fiecdrui post din bilan!.

In cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate din operaliunea cle
inventariere se actualizeazd cu intrdrile sau iegirile din perioada cuprinsd intre data inventarierii
qi data incheierii exerciliului financiar, datele actuahzate fiind apoi cuprinse in registr.Lrl-
inventar. Operaliunea de actualizarc a datelor rezultate din inverrtariere se va efectr-ra astf-el
incdt la sfdrgitul exerci{iului financiar sd fie reflectatd situa{ia real1 a elementelor cle natura
activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii.

Completarea registrului-inventar se efectueazS. in momentul in care se stabilesc soiclurile
tuturor conturilor bilan{iere, inciusiv cele aferente impozitr.rlui pe plotit. gi ajustiirile pentru
depreciere sau pierdere de valoare, dupb,caz.

Registrul-inventar poate fi adaptat in func{ie de specificul qi necesitAflle entitalilor. cLr

condilia respectdrii conlinutului minim de informalii prevdzut pentru acesta.
Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenla tehnico-ope.atld" in termen cle cel

mult 7 zile lucrdtoare de la data aprobbrii procesului-verbal cle inventarier,: cle cdtre
adrninistrator. ordonatorul de credite sau persoana responsabiid cu gestiunea entitdtii.



Rezultatui inventarierii se inregistreazd in contabilitate potrivit prevederilor Legii nr.
8211991, republicatd, gi in conformitate cu reglementdrile contabile aplicabile.

Pebaza registrului-inventar qi a balanlei de verificare intocmite la finele exerciliului financiar
se intocmegte bilanlul, parle componentd a situaliilor financiare anuale, a1e cdrui posturi trebuie
sd corespundd cu datele inregistrate in contabilitate, puse de acord cu situiilia reald a
elementelor de natura activelor, datoriilor qi capitalurilor proprii, stabilitd pebazainventaruli:i.

Prevederiie Legii nr. 82/tr991, republicatd, gi ale reglementdrilor contabile aplicabile
referitoare la obligativitatea coreldrii datelor din bilan{ cu datele inregistrate ?n contabilitate.
puse de acord cu situalia reald, a elementelor de natura activelor, datoriilor qi capitalurilor
proprii stabilitd pebaza inventarului, se aplicd gi instituliilor publice.

Bunurile aflate in administrarca instituliilor publice se inventariazd, anual, cu excep{ia
cl5dirilor, constructiilor speciale qi a celorlalte bunu,ri aflate in gestiunea misiunilor diplonatice
gi a oficiilor consulare, care se inventariazd, o dat6,la 3 ani.

Inventarierea bunurilor din patrimoniul cultural nalional mobil, a fonduriior de carte. a
valorilor de muzeu gi a recuzitei in cadrul instituliilor arlistice de spectacole se face in
condiliile qi la tennenele stabilite prin norme el4borate de Ministerul Culturii. CLrltelor gi

Patrimoniului Nalional, cu avizul Ministerului Finanlelor Publice.
In funclie de specificul activitdlii unor entitdii, ministerele gi celelalte organe de specialitate

ale administraliei publice centrale ai cdror conducdtori au caiitatea de ordonatori principali cle

credite pot elabora norrne proprii privind inventarierea unor bunuri cu caracter specific aflate in
administrare, inclusiv pentru stabilirea unol exceplii de la regula generald de inventariele. care
sunt avizate de Ministerul Finanlelor Publice.

Bunurile constatate lipsd la inventariere se evalueazd, qi se iruegistreazd.in contabilitate 1a

valoarea contabild. Lipsurile imputabile se recupereazd de la persoanele vinovate la valoarea de
inlocuire, determinatd potrivit prezenteior norme.

Bunurile constatate in pius se evalueazd gi se inregistreazd in contabilitate la costr,rl de
achtzitrre ai acestora, in conformitate cureglementdrile contabile aplicabile, in funclie de plelLrl
pielei ladata constatdrii sau de costul de achtziTie al bunurilor similare.

Pentru lipsuri, sustrageri qi orice a1e fapte care produc pagube ce constituie infrac{iLni.
ordonatorul de credite este obligat sd sesizeze organele de urmdrire penall in condiliile qi la
termenele stabilite de 1ege.

Pagubeie constatate la inventariere, imputate persoanelor vinovate, precum gi debitolii
devenili insolvabili se evidenliazdin contabilitate in conturi analitice distincte. iar in cadrLrl
acestora, pe fiecare debitor, urmdrindu-se recuperarea 1or potrivit legii.

Scdderea din contabilitate a unor pagube care nu se datoreazd culpei nnei persoane se f'ace in
baza aprobdrii ordonatorului de credite respectiv, cu avizul ordonatorului de credite ierarhic
superior.

Plusul de casd constatat cu ocazia inventarierii numerarului din casieria instituliei publice se

varsd la bugetul din care este finanlata institr4ia publicd, palagraful bugetar "Alte venituri".

Scdrisoara la 1 2.1 1.2020
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